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BIiRINCIi BOLUM
Genel Esaslar

Amacg

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Valilige bagh kuruluslarda “Vali adina” imzaya
yetkili makamlari belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki
vererek sorumluluk duygusunu gelistirmek, {ist makamlara diisiinme, politika ve proje iiretme,
onemli konularda daha saglam karar almak i¢in zaman kazandirmak, yonetimi siirekli iyilestirme
gercevesinde biirokratik is ve islem siireglerini kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmak
amagclanmustir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge, Valilik ve Valilige baglh olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu
kurum ve kuruluslarinin yapacaklari yazismalar ile yiiriitecekleri is ve islemlerde “Vali adina”
imza yetkisi verilenlerin imzalayacaklar1 yazilar, yapacaklar1 yazigsmalar ile yiiriitecekleri is ve
islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkilerin kullanma ilke ve usulleri ile
sorumluluklarini kapsar.

Hukuki dayanak
Madde 3- (1) Bu Yonerge;

a) 18/10/1982 tarih ve 2709 sayili Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 10/06/1949 tarih ve 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

C) 23/07/1965 tarih ve 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

d) 01/11/1984 tarih ve 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) 04/12/1999 tarih ve 4483 sayili Memur ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun,

f) 09/10/2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

g) 24/12/2003 tarih ve 25326 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5018 sayili Kamu Mali
Y onetimi ve Kontrol Kanunu,

h) 10/07/2018 tarih ve 1 numarali Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda
Cumbhurbaskanlig1 Kararnamesi,

i) 15/07/2018 tarih ve 4 numarali Bakanliklara Bagl, ilgili, Iliskili Kurum Ve Kuruluglar
Ile Diger Kurum Ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

J) 13/04/2005 tarih ve 25785 sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Goérevlileri Etik
Davranis ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Y&netmelik,

k) 31/7/2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik,

I) 08/06/2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligi,

m) 04/04/2014 tarih ve 28962 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yatirim izleme ve
Koordinasyon Baskanligi Gorev Yetki ve Sorumluluklari ile Caligma Usul ve
Esaslarina Dair Y Onetmelik,

n) 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Us(l ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,

0) 12/10/2018 tarih ve 30563 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2018/13 sayili
Cumhurbagkanlig1 Genelgesi,

Hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.



Tanimlar
Madde 4- Bu Yo6nerge’nin uygulanmasinda;

a) Alt kademe yoneticiler: Gorev yaptiklart birimin ildeki birinci derecede amiri
olmamakla birlikte kendilerine imza ve/veya onay yetkisi verilen miidiir yardimeisi, sube miidiirii
veya dengi gorevde bulunan kamu gérevlilerini,

b) Bakanlik: Biitiin bakanliklari,

¢) Birim amirlikleri/birim amiri: Il miilki idare béliimii i¢inde hizmet gdren ve valiye bagh
olarak calisan, merkezi idarenin bolge, il veya dengi diizeyde teskilatlanmis birimleri ile bu
birimlerin birinci derecede yetkili amirini,

¢) Hukuk Miisaviri: Konya Valiligi Hukuk Miisaviri’ni,

d) i1 genel idare kuruluslari/birim : Il miilki idare boliimii i¢inde hizmet goren ve valiye
bagl olarak ¢alisan, merkezi idarenin bolge, il veya dengi diizeyinde teskilatlanmig birimlerini,

e) 11 Hukuk Isleri Miidiirii: Konya Valiligi il Hukuk Isleri Miidiirii’nii,
f) 11 personeli: Cumhurbaskanlig1 ve bakanliklar ile bunlara bagly/ilgili/iliskili baskanlik

veya genel miidiirliiklerin il teskilatinda c¢alisan (ilge personeli haricindeki) amir ve memurlarini,

g) Tlgili Vali Yardimcisi: Gérev boliimii esaslarina dayali olarak birim amirlikleri ve Valilik
birim amirliklerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

¢) Kaymakam: Konya iline bagli ilgelerde gérev yapan kaymakamlari,
h) Kaymakam Aday1: Konya Valiligi kaymakam adaylarini,
1) Makam: Konya Valilik Makami’ni,

1) Merkezi idarenin merkez kuruluslari: Cumhurbaskanlig: ve Bakanliklar ile bunlara bagls,
ilgili veya iliskili kurum ve kuruluslarin merkez birimlerini,

j) Vali: Konya Valisi’ni,
k) Valilik: Konya Valiligi’ni,

1) Valilik Birim Amirlikleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat Gérev ve Calisma
Yonetmeligi’nin 2/(2) ve 9. maddesinde belirtilen birimleri,

m) Valilik Birim Amirleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat Gorev ve Calisma
Yonetmeligi’nin 2/(2) ve 9. maddesinde belirtilen birimlerin miidiirlerini,

n) Vali Yardimcisi: Konya Vali Yardimeilarini,
0) Yonerge: Konya Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesi’'ni,
Ifade eder.

Yetkililer

Madde 5- Bu Yonergeye gore imza ve onay yetkisi olan ve imza ve/veya onay yetkisi
verilen yetkililer sunlardir:

a) Vali

b) Vali Yardimcilari

¢) Hukuk Miisaviri

¢) 11 Hukuk isleri Miidiirii

d) Kaymakamlar

e) Kaymakam Adaylari

) Birim Amirleri

g) Valilik Birim Amirleri

g) Bu Yonergede belirtilen Alt Kademe Yo6neticiler



Ilke ve usiiller
Madde 6- (1) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, noksansiz, tam ve dogru
olarak kullanilmas1 temel kuraldir.

(2) Imza ve onay yetkisini devretmis olsa dahi, Valinin her konuda havale, imza ve onay
yetkisi saklidir.

(3) Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {izerinde
aydinlatilir, yetkisi derecesinde “Bilme Hakki’’n1 kullanir.

Bu amagla:

a) Kendisine imza/onay yetkisi verilen, imzaladigi/onayladig1 yazilarda {ist makamlarin
bilmesi gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir.

b) Vali vilayetin tamamui ile Vali Yardimcilar1 kendilerine baglh dairelerle, birim amirleri
kendi birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakk1” n1 kullanir.

(4) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

(5) Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asarak diger birimlerle
yazisma yaptig1 takdirde, ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade eder.

(6) Kaymakamliklarindan gelen talepler dogrudan yerine getirilir. Yerine getirilemedigi
takdirde, konu Vali’nin takdirine sunularak, alinacak talimata gore islem yapilir. Birim amirleri,
kaymakamlarin genel hizmet yiiriitimlerini engelleyici, kisitlayict veya ortadan kaldirici,
kaymakam tasarrufta bulunmaya zorlayici talimat mahiyeti tagiyan yazisma yapamaz, tasarrufta
bulunamazlar.

(7) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren ve 6zellik arz eden konu ve isler ile
prensip karari niteligi tasiyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce islem
safhasinda varsa alternatif 6nerilerle birlikte Vali’ye bilgi sunar ve Vali’nin goriis ve direktifine
gore hareket eder.

(8) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup, yazilar ara
kademe amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmaz.

(9) Yetkilinin izinli oldugu hallerde vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye
yapilan is ve islemler ile ilgili bilgi verir. Vali Yardimcilari arasinda da ayn1 yontem uygulanir.

(10) Birden ¢ok birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
kisminda ilgili Vali Yardimcisinin da koordinasyon parafi bulunur.

(11) Vali Yardimcilar, kendilerine bagli birimlerle ilgili olup mevzuatla belirlenmis veya
sartlara gore Vali onayi ile olusturulmus kurullara ve toplantilara Vali adina bagkanlik eder.
Toplant1 giindemi, toplantidan 24 saat evvel (toplantiya baskanlik yapacaksa) Vali’ye veya ilgili
Vali Yardimcisina bildirilir. Vali Yardimcilar1 giindemdeki konular ve alinan kararlar hakkinda
lizumu halinde Vali’ye bilgi verir.

(12) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’nin imzasina sunulur.

(13) Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitilmasi esastir. Ancak,
liizumunda veya acele hallerde Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii‘'nde yazilar hazirlanabilir. Bu
yazilar Vali imzasina sunulmadan oOnce ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan paraflanir ve
imzalandiktan sonra bir 6rnegi bilgi icin ilgili birime gonderilir.

(14) Yazilar, varsa ekleriyle ve Oncesiyle birlikte imzaya sunulur. Ekler baslikli, ek
numaral ve tasdikli olur.

(15) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi disindaki mahalli idareler ve tiim birimlerden
Valilige yazilan yazilarda birimin en iist amirinin imzas1 bulunur. En {ist amirin imzasini tagimayan
yazilar Valilik Evrak Biirosu’nca isleme konulmadan ilgili birime iade edilir.
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(16) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali’nin gérmesi gerekenler ayrildiktan sonra
ilgili Vali Yardimcilar tarafindan goriiliir ve havale edilir.

(17) Kendilerine yetki devredilenler, bu yetkiyi Vali onayr olmadik¢a bir baskasina
devredemez.

(18) Onaylar, hukuki dayanagi ile olusturulur. Hukuki dayanagi olmayan bir husus onaya
sunulmaz. Her tiirlii yazida, yazinin dayanagi olan mevzuatin, “..... Kanunu’nun .... maddesi” ve
“.... Yonetmeligi’nin .... maddesi” gibi ifadelerle agikga belirtilmesi esastir.

(19) Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilar, en kisa zamanda ve
ikaza mahal birakmadan, ilgili birim amiri tarafindan, havalede imzas1 bulunan Vali veya Vali
Yardimcisi’na izah edilir ve alinacak talimata gore geregi yerine getirilir.

(20) Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri gériilen konularda, her birim amiri
tereddiit hasil olan konuyu 6nce kendisi etraflica arastirir; mukteza talep zarureti hasil oldugunda
ise, mukteza talebi mutlaka gerekgeli olarak yazilir.

(21) Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel gibi etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Midiirligii’ne bilgi verilir. Onay
alinmadan Vali adina organizasyon yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

(22) WValiligin su¢ duyurusunda bulunmadigi, davaci veya davali statiisiinde olmadig
hallerde, adli mercilere yazilan yazilar, dava dilekgeleri, savunma veya bilgi verme yazilari, taraf
durumunda bulunan birimdeki yetkili tarafindan imzalanir.

(23) 11 genel idare kuruluslari, Yénerge hiikiimlerine uymak kaydiyla, emir niteligi
tasimayan, hicbir sekilde tasarruf gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi tasimayan, miilki
makamlarin bilmelerini gerektirmeyen, teknik ve hesaplarla ilgili ayrinti, istatistiki bilgi ve durum
tespiti mahiyeti tasiyan hususlarda ilgelerdeki kendi birimleri ile dogrudan; diger birimler,
kaymakamliklar, mahalli idareler ve farkli illerdeki birimlerle “Vali a.” ibaresini kullanmak
suretiyle yazisma yapabilir.

(24) Tlgelerdeki genel idare kuruluslarinca, Valilik Makami’'na ve il genel idare
kurulusglarina yazilan yazilar kaymakam imzasi ile gonderilir. Ancak, ilgede goérev yapan
personelin (ilge miidiirleri hari¢) goreve baslama, gérevden ayrilma, izne ayrilma ve emekliye
ayrilma tarihleri gibi hususlar1 ihtiva eden yazilar ile bu Yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla,
miilki makamlarin bilmelerini ve hicbir sekilde tasarrufu gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi
tasimayan, teknik veya istatistiki bilgi ve durum tespiti mahiyeti tasiyan hususlarla ilgili yazilar
ilge birim amiri imzasi ile dogrudan kendi st birimi olan il genel idare kuruluslarina
gonderilebilir.

(25) Baska illerden veya bagka illerde merkezi bulunan bolge miidiirliiklerinden Valilige
gonderilen ve birim amirleri hari¢ diger personelin géreve baslama, ayrilma, emeklilik veya 6zliik
dosyasiin teslim alindig1 gibi hususlar1 ihtiva eden yazilar, Il Yazi Isleri Miidiirliigii Evrak Sefligi
tarafindan kaydi yapildiktan sonra, vali yardimcisinin havalesine sunulmaksizin, muhatap olan il
genel idare kurulusuna gonderilir.

(26) Personel atama islemlerinde asagidaki ilkelere uyulur:

a) Kamu personelinin il i¢i atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine iliskin
onaylar hazirlanmadan 6nce Makama bilgi sunulur ve alinacak talimata goére islem yapilir.
Ilgelerdeki memur ve amirlerin gorev yerlerinin degistirilmesine iliskin tekliflerde kaymakamlarin
gortis ve teklifleri yazili olarak alinir ve dosyada bulundurulur.

b) Atama, yer degistirme, gérev yerinin belirlenmesine dair onaylar bizzat ilgili birim amiri
tarafindan onaya sunulur.

¢) Ogretmen, doktor, miihendis, mimar, okul miidiirii gibi dogrudan hizmet iireten
personelin yer degistirme tekliflerinin, yerine yapilacak atama ile birlikte onaya sunulmasi esastir.
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(27) Birimlerce, diger birimlerin gorev alanmna giren ve diger birimlere gorev ve
sorumluluk yiikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériisme yaparak mutabakat saglandiktan
sonra onay hazirlanir.

(28) Ilde teskilati olmayan kamu kurum, kurulus ve kurullariyla ilgili is ve islemler, ilke
olarak bu kurum/kurulus/kurullarin bagli/ilgili/iliskili oldugu Bakanliklarin bolge veya il
miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir. Ancak, Vali veya ilgili vali yardimcisi bu is ve islemleri
yerine getirme hususunda baska birimleri de gorevlendirebilir.

(29) Basin ve yayin organlari ile ilgili olarak,

a) Siiratli haber akigini saglamak, kamuoyunu aninda ve dogru bilgilendirebilmek amaciyla
asayis, hirsizlik, trafik kazalari, hastaneye intikal eden acil vakalar, orman yanginlari, sel
baskinlar1 gibi acil ve 6nem arz eden olaylara ait ilk bilgiler (daha sonra ayrintili bilgi vermek
kaydiyla), oncelik ve ivedilikle Vali veya ilgili Vali Yardimcisina 6nce sifahi sonra da yazili olarak
verilir.

b) Televizyon ve radyo programlarina veya acik oturumlara katilim, réportaj verme veya
basin toplantisi yapilmak istenmesi gibi durumlarda, dnceden Vali’den yazili izin alinir.

¢) Basin kuruluglarinin talebi halinde, kurumlar, faaliyet ve gorev alanlarina iliskin, kurum
imajin1 zedelemeyen, sadece teknik ve istatistiki konulardaki bilgilerle sinirli kalmak kaydiyla,
diger kurum ve kuruluslarin gérev ve sorumluluk alanina girmeyecek, yasal sinirlari, ligiincii
sahislarin 6zel hayatlarini ve kisilik haklarini ihlal etmeyecek dl¢iide yazili olarak cevap verir.

¢) Kurum amirleri, basin ve yayin organlarini takip ederek medyaya yansiyan sorunlardan
kurumlarini ilgilendirenleri tefrik eder. Bu sorunlara iliskin cevaplar1 hazirlayarak, yazili olarak
ve ivedilikle Vali’ye bildirir.

d) Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basinda ve sosyal medyada ¢ikan haber, ihbar,
sikdyet ve dilekgelerin kamu kurum ve kuruluslar tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin
dogrulugu arastirilir; medyaya agiklama yapmak suretiyle cevaplandirilmasi gerekenlerle ilgili
aciklama ve basina bilgi verme Vali veya Vali tarafindan takdir edilen sekilde (yetki verecegi)
Vali Yardimcist veya Valilik (Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii) tarafindan yapilir.

e) Valilik (il Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigii) tarafindan, incelenmek ve bilgi verilmek
tizere kaymakamliklar ile kamu kurum ve kuruluslarina gonderilen haber ve yazilar, en kisa
zamanda incelenir ve sonuglari hakkinda Vali’ye yazili bilgi verilir.

(30) 2886 sayil1 Kanun kapsamindaki is ve islemlerde ita amirligi yetkisi/gorevi 5018 sayili
Kanunda belirtilen harcama yetkilileri tarafindan yerine getirilir.

Basvurular

Madde 7- (1) Birimlere basvuran kisilerin is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve
kaynak israfina yol agmadan neticelendirmelerine imkéin saglamak bakimindan, dilek¢e ve
miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma verilmesi/yapilmasi esastir. Dilekce ve miiracaatlar, Valilik
Makamina hitapli olup olmadigina bakilmaksizin ve Valilige gonderilmeksizin kabul edilir ve
islemlere baslanir.

(2) Birim amirleri, gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari dogrudan kabul
etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani
veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bu hususu dilekge sahiplerine 3071 sayili Kanunda
belirtilen usil ve siireye uygun olarak yazili sekilde bildirmeye yetkili ve gorevlidir.

(3) Dilekgeler ilgili birim amiri tarafindan kabul edilip havale edilerek yasal siire
icerisinde geregi yapilir ve sonug basvuru sahibine yazili olarak bildirilir.



(4) Basvurulan birim amiri, basvuru konusunu ve ¢oéziimiini yetki ve gorevi disinda
goriirse, dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulur ve alinacak talimata gore geregi yapilir.
Bagvurular, hiikkiimet veya Valilik icraati is ve islemlerine iliskin ise, cevap verilmeden once
Makam’a bilgi sunularak alinacak talimata gore geregi yapilir.

(5) Dilekge veya bagvuru hakkinda baska birimlere yazi yazilmasi gerekiyorsa, yazilan
yazinin bir niishas1 da bilgi i¢in dilekce sahibine verilir veya gonderilir.

(6) Alt birimlere veya astlara yazilan yazi, verilen talimat ve tevdi edilen gérevlerde siire
konmasi usil haline getirilir.

(7) ilgili olmadigi halde sehven bir birime havale edilen dilekge, bir islem yapilmadan,
ivedi olarak, dilekceyi alan birim tarafindan ilgili birime gonderilir.

Evrak havalesi

Madde 8- (1) Cumhurbaskanligi Makami, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Bagkani,
bakanlar, Genelkurmay Bagkani, yiiksek yargi organlarinin baskanlari (Yiiksek Se¢im Kurulu
Baskam ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskani dahil), Cumhurbaskanlig Idari Isler Baskani,
kuvvet komutanlar1 veya Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilar ile kisiye
0zel her tirli yazilarla sifreler (giivenlik, sorusturma ve gizli tezkiye yazilart hari¢) Vali
tarafindan, bulunmadig1 zamanlar ve acele hallerde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilir.

(2) Diger biitiin yazilar Valilikte (Il Yazi1 Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosu) agilir. ilgili
memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi yapilarak, goérev boliimiine gore ayrimi
yapildiktan sonra gonderilecek birime havale edilmek tizere ilgili Vali Yardimcisina sunulur.

(3) Valinin gérmesi gerecken 6nemli dilekge veya evraka Vali Yardimcilar tarafindan
“Makama Arz” ibaresi yazilir.

(4) Bakanliklardan veya diger merkez kuruluslarindan ildeki birimlere dogrudan gelen
faks veya yazilar, isleme konulmadan 6nce konusuna goére Vali veya ilgili Vali Yardimcisina
sunularak havalesi yaptirilir.

Giden yazilar

Madde 9- (1) Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilar,
10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ilkelerine uygun olarak hazirlanir.

(2) Imza yetkisi verilmis birim amirleri tarafindan imzalanacak yazilarda yazinin sag
alt kosesine yaziy1 imzalayanin adi ve soyad: yazildiktan sonra altina “Vali a.” ibaresi konulur,
bunun altina da gorev unvani yazilir.

(3) Yazismalarda standardizasyonu saglamak maksaduyla,

a) Benzer gorev unvanini ifade eden “Vali Muavini, Vali Yardimcisi, Miidiir Muavini,
Miidiir Yardimeisi” seklinde farkli kullanimlar ve ifadeler yerine, “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir
Yardimcis1” unvani yazilir.

b) Onaylarda, “Onay, Uygundur, Muvafiktir” gibi kelimeler yerine, sadece “Olur”
kelimesi kullanilir ve imza igin yeteri kadar agiklik birakilir.

c) Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan “Arz ederim.”, “Saygilarimla Arz ederim.”,
“Rica Olunur” ve benzeri ifadeler yerine; iist ve esit diizeydeki makamlara “Arz ederim”;
astlara veya alt birimlere “Rica ederim”; hem {ist veya esit diizey hem de ast makamlara hitaben
yazilan yazilarda ise “Arz ve rica ederim” ibareleri kullanilir.

(4) Yazilar, yazan gorevliden baslayarak asama sirast ve hiyerarsiye gore imzalayacak
makama (Vali veya Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali
gorevlilerce parafe edilir.



(5) Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda teklifte bulunan ilgili birim amirinin
imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi yazilip altina tarih
konulduktan sonra, imza i¢in uygun bir bosluk birakilip gorev dagilimina gore ilgili Vali
Yardimcismin imzasi agilir. lgili Vali Yardimcismin “uygun gériisii” alinmadan hicbir teklif,
onay i¢in makama sunulmaz.

(6) Resmi yazigmalarda, 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 5. maddesi geregince
elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek niisha olarak, zorunlu
hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanacak belgeler, parafli niishas1 hazirlayan idarede
kalacak sekilde iki niisha olarak diizenlenir. Yazilarin paraflanmasi ise Yonetmeligin 21 ve 22’inci
maddelerinde belirtildigi sekilde yapilir.

Sorumluluk
Madde 10- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasi ve Yonergeye gore hareket
edilmesinin denetlenmesinden Vali Yardimeilari ile birim amirleri sorumludur.

(2) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem Miidiirii ile
ilgili birimin gorevli personeli sorumludur.

(3) Yazigsmalarda, cevaplarin zamaninda verilmesi esas olup, gecikmelerden ilgili memur
ve birim amirleri miistereken sorumludur.

(4) Yazismalarin, yazisma usilleri ve bu Yodnergeye uygun olarak yapilmasindan,
yazilarin dosyalanmasi ve korunmasindan birim amirleri ve birimlerin yazi igleri gorevlileri
sorumludur.

(5) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin ilgisiz kisilerin eline gegmesi veya bilmemesi gereken
kisilerin konudan haberdar olmasi halinde, birim amiri ve tiim ilgililer miistereken sorumludur.

(6) Yazigsmalarda tekide sebep olunmasi halinde birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler
ortaklasa sorumludur.

(7) Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde, is
bolimiinde karsiligr olan Vali Yardimcist veya uygun olan Vali Yardimcisi imza atmaya
yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan, konuyla ilgili sorumlulugu da tistlenmis olur.

IKINCI BOLUM
Imza ve Olur Yetkileri
Vali tarafindan imzalanacak yazilar, onaylar ve alinacak kararlar
Madde 11- (1) Cumhurbaskanligt Makami, Cumhurbagkani Yardimciligi, TBMM

Bagkanligi, Bakanliklar, Genelkurmay Baskanli§i, Cumhurbaskanhig: Idari Isler Baskanlig,
kuvvet komutanliklar: veya Milli Glivenlik Kurulu Genel Sekreterligi’ne yazilan yazilar,

(2) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi,
Hakimler ve Savcilar Kurulu ve Yiiksek Se¢im Kurulu’na dogrudan yazilan énemli yazilar,

(3) Bakan imzasiyla gelen yazilar ve Valiliklerden Vali imzasi ile gelen 6nemli yazilarin
cevap yazilari,

(4) Bakanliklara goriis ve teklif bildiren yazilar,

(5) 5442 sayili Il idaresi Kanunu'nun 5. maddesine gore kullamlacak yetkilere iliskin
diizenleme yazilari ile prensip, yetki ve usll halinde gelen uygulama ve sorumluluklari degistiren
yazilar,

(6) 5442 sayili Kanunun 11/C maddesine istinaden sinirlama, kisitlama veya yasaklama
karar1 verilmesine dair yazi ve onaylar,



(7) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiytisleri Kanunu ile ilgili erteleme ve yasaklama
onaylari ile ayn1 Kanun’un 6. maddesi geregi toplant1 ve gosteri yiiriliyiisii yer ve glizergahlarinin
belirlenmesine dair onaylar,

(8) 5442 sayili il Idaresi Kanunu’nun 11/D maddesine istinaden askeri birliklerden
yardim isteme yazilari,

(9) Genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili dnemli konulardaki yazilar,

(10) Onem ve ozellik arz eden gizlilik dereceli ve Vali adina gelen yazilara verilecek
cevaplar,

(11) Valilik adina radyo, televizyon veya diger sosyal mecralarda yayinlanacak konusma
metinleri, basina verilecek yazi metinleri ve basin biiltenleri,

(12) Valilikge yayimlanan genel emir ve talimatlar,

(13) Miilki idare amirleri ve birim amirleri hakkindaki sikayetlerle ilgili yapilan inceleme
sonucunda gonderilen yazilar,

(14) Cumhurbagkanligi, bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan yatirim
teklifi ve gayrimenkul alimina iliskin talep ve teklif yazilari,

(15) Kamu personelinin kurumlararas1 atanmasina dair muvafakat yazilari,

(16) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu'na istinaden yapilan atama, bos yonetici kadrolarina
gorevlendirme ve Milli Egitim Bakanligi'na bagl egitim kurumlarinda gorevli gretmenlerin
egitim kurumlarina 4 y1l siire ile yonetici olarak gorevlendirilmesi,

(17) Vali Yardimeilari, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii ve Kaymakamlarin
izinleri, kaymakam adaylari ve birim amirlerinin her tiirlii izin, il dis1 gorevlendirme ve yerlerine
vekaleten gorevlendirme onaylari; bunlarin izinlerini il disinda veya yurt disinda gegirmelerine
iliskin onaylar,

(18) Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, [l Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar,
kaymakam adaylart ve birim amirleri hakkinda disiplin sorusturmasi yapilmasina dair onaylar,

(19) Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

(20) Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali Yardimcilarinin imzalayacag yazilar ve onaylar
Madde 12- (1) Gorev bolimii esaslari iginde ilgili komisyonlarin veya kurullarin
baskanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi, kararlarin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,

(2) Cumhurbaskanlig Idari isler Bagkanligi, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanlig
Genel Sekreterligi, Bakanliklar ve bakanliklarin bagly, ilgili ve iliskili kuruluslarina yazilan goriis
ve Oneri igermeyen, tasarruf gerektirmeyen, bilgi aligverisi ve islem safahati niteligindeki yazilar,

(3) Milli ve resmi bayram programlarinin, devlet biiyiiklerinin ziyaret programlarinin
hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi ile ilgili is ve islemler,

(4) Gorev dagilimina goére, bagl birimlerce Vali’nin imzasina sunulacak yazilarin parafe
edilmesi, onaylarda uygun goriis boliimiiniin imzalanmast,

(5) Vali’nin il i¢inde devir- teftis veya herhangi bir gérev i¢in makamda bulunmadig
zamanlarda, Vali tarafindan imzalanmasi1 veya onaylanmasi gereken ancak gecikmesinde sakinca
bulunan yazi ve onaylarin gérev dagilimi esas alinarak, Vali bilgilendirilmek ve talimati alinmak
suretiyle imzalanmasi veya onaylanmasi,

(6) Mevzuatinda 6zel bir hilkim bulunmayan komisyon ve kurullarin teskili ve
kararlarinin onaylanmasi,



(7) 2911 sayili Toplant: ve Gsteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayil1 Toplu Is Sézlesmesi
Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu ile ilgili dilekgelerin havalesi ile 5253
sayil1 Dernekler Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu geregi dogrudan
Vali’nin imzasini1 gerektirmeyen yazilar,

(8) Segim isleri ile ilgili yazigmalar,

(9) Valilik biirolar1 ile 5018 sayili Kanun’a tabi olmayan kurumlar ve Sosyal
Yardimlagma ve Dayanigma Vakfina ait yazigmalar ve harcama yetkililigi gorevi,

(10) Kaymakam adaylarinin stajlar ile ilgili islemler,

(11) Adli ve idari yargida Valilik adina dava agilmasina dair dilekgeler ve goriilen
davalara yazilan savunmalar, durugsmalara temsilci gérevlendirme ve kararlar1 temyiz yazilari ile
davadan feragat etme yazilari,

(12) 11 idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Bélge Disiplin
Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu ve il Jandarma Disiplin Kurulu Baskanliklar1 ile her tiirlii is, islem
ve yazigsmalar, Vali’nin atamaya yetkili amir sifatin1 haiz oldugu personelin almis oldugu disiplin
cezalarinin (657 sayili Kanun’un 133’lincii maddesine istinaden) 6zliikk dosyasindan silinmesine
dair onaylar,

(13) TIhbar ve sikayet igeren basvurularin havalesi ile gereginin takibi,

(14) 4483 sayili Kanun kapsaminda on inceleme yapilmasi gerekmeyen, Valilik birim
amirlikleri vasitasiyla yiiriitiilecek ihbar ve sikayet dilekgelerinin inceleme ve islemden kaldirma
onaylari,

(15) Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii gorev alanmna giren inceleme ve denetleme
hizmetlerine iligkin yazilarin imzalanmasi,

(16) Gorev dagilimi esas alinmak suretiyle, mevzuati geregi Vali veya Valilik onayina
bagli olan idari yaptirim, para cezasi verilmesi ve is yeri kapatma kararlari,

(17) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’na istinaden verilecek izinler ve onaylar,

(18) 1lde gorevli kamu personelinin aragl veya aragsiz il disina gorevlendirilme onaylar
ile 5 giinden fazla siireli il i¢i gorevlendirilme, gorevli olarak yurtdisina gideceklere verilecek izin
ve Hizmet Damgali Pasaport Talep Belgesi onaylari,

(19) Ilgelerde uygun personel bulunmamasi durumunda ilden veya baska ilgelerden
vekaleten veya tedviren personel gérevlendirilmesi veya yetki verilmesine dair onaylar,

(20) WValilik birim amirlerinin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi onaylari,

(21) Birim amirleri haricindeki birimlerdeki diger yonetici personelin (daire bagkani,
miidiir yardimeisi, sube miidiirii gibi) izin onaylari,

(22) Kamu gorevlilerinin emeklilik, ayliksiz izin ve (birim amirleri hari¢) yurtdisi izin ve
gorevlendirme onaylari,

(23) Icisleri Bakanlig tasra teskilat1 (ilge birimleri harig) ile valilik birimlerince ihtiyag
duyulan hizmet i¢i egitim faaliyetleri ve egitim programlarinin onaylanmasi,

(24) Icisleri Bakanlig: tasra teskilatinda gorevli sozlesmeli personel ile aile hekimlerinin
sOzlesmelerinin imzalanmasina dair onaylar,

(25) 237 sayili Tasit Kanunu’na tabi kurumlarda kadrolu sofor veya gorevli personel
haricinde tasitlan siirebilecek kamu gorevlilerinin belirlenmesine dair onaylar,



(26) a) Merkez Ilcelerde, (Karatay, Meram, Selguklu) 6136 sayili Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un uygulanmasina iligkin 91/1779 sayil1 Y6netmeligin
Ek-2. maddesine istinaden; ayn1 Yonetmeligin 4, 8, 10. ve 47. maddeleri uyarinca verilecek silah
bulundurma, kamu gorevlileri silah tagima, emekli kamu gorevlileri silah tasima, yivli av tiifegi
bulundurma ve tasima ruhsatlarina ait onaylar, silah ruhsati iptali, islemden kaldirma, hibe ve
miisadere iptal onaylar1 ile yukarida sayilan ruhsatlar ile ilgili  iglemlerin
imzalanmasi/onaylanmasi,

b) Tiim ilcelerde, 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Kanun'un uygulanmasina iligkin 91/1779 sayili Yonetmeligin 9. maddesi uyarinca meslek
mensubu silah tagima ruhsatlarina iligskin iglemlerin imzalanmasi/onaylanmast,

(27) 2911 sayili Kanun ve 2559 sayili Kanun’un Ek-1. maddesi geregi Valilige verilmesi
gereken bildirimlerle ilgili yazilarin ve bu kapsamda Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda
bulunulmasi gereken yazilarin imzalanmasi,

(28)5188 sayili Kanun’a istinaden alinan 6zel giivenlik komisyonu kararlarinin
onaylanmasi, 6zel giivenlik izni verilmesi ve 6zel giivenlik uygulamasinin sona erdirilmesine dair
onaylar,

(29)5188 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin 9. maddesine istinaden
“gecici ve acil durumlarda 6zel giivenlik izni” verilmesine dair onaylar,

(30) Resmi bayram ve torenler disinda anitlara ¢elenk koymak isteyen kisi, kurulus veya
kisi topluluklarina izin verilmesine dair onaylar,

(31) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 14. maddesine istinaden yiiriirliige
girmek iizere Valilige gonderilen belediye meclis kararlarinin havalesi,

(32) Valilik ve Mahalli idarelerde resmi miihiir kullanacak birimlerin belirlenmesine dair
onaylar,

(33) Kamu konutlarmi yasa dist isgal edenlerle ilgili zoraki bosaltma karariyla ilgili
yazilar,

(34) 6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
kapsaminda yapilan yazigsma ve onaylar,

(35) Uluslararasi Koruma Bagvuru Sahibi olarak ikamet eden yabanci uyruklu sahislardan
6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 77. maddesinde belirtilen sartlari
tastyanlarin “bagvurunun geri cekilmesi” veya “geri ¢ekilmis sayilmasi” onay yazilarinin
imzalanmasi,

(36) 6458 sayili Kanun’un “Sinir dig1 etme karar1 alinacaklar” baglikli 54. maddesinde
belirtilen sartlar1 tasiyan yabanci uyruklu sahislarin onay yazilari ile “Idari Gozetim, Terke Davet
ve Geri Gonderme Merkezlerine” sevk islemlerinin imzalanmasi,

(37) Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi ger¢evesinde yapilan harcamalarda,
harcama Oncesinde yapilmasi gereken harcamanin konusunu gosterir iist yonetici onaylarinin
imzalanmasi,

(38) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii’niin Valilik onayna tabi yazilar1 ile Afet ve Acil
Durum Harcamalari Yonetmeligi geregi harcama Oncesinde veya harcama sonrasinda
olusturulacak komisyonlarin tesekkiiliine dair onaylar,

(39) Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlhigi tarafindan Valilere devredilen vazgegme
islemlerine iliskin onaylar,

(40) Milli Egitim Bakanligi’na bagli egitim kurumlarinda gorevli 6gretmen, yonetici ve
idari personelin ilgeler arasinda 180 giine kadar gorevlendirilmesi ile kurucu miidiir, miidiir yetkili
Ogretmen, alan/boliim, at6lye ve laboratuvar sefi gorevlendirilmesine dair onaylar,
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(41) Agilmasi ya da kapatilmasi teklif edilecek okullarin Milli Egitim Bakanligi Kurum
Ag¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeliginin 4. maddesi kapsaminda incelenmesine iliskin
onaylar ile normal egitim ve ikili egitime gecis izinleri ve Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu
Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeliginin 57. maddesi kapsaminda, birden fazla ilcede veya il
genelinde 6zel, resmi kurum/kuruluslar ve sivil toplum kuruluslari ile is birligi yaparak faaliyet
diizenlenmesine iligkin onaylar,

(42) Ozel 6gretim kurumlari (okullar hari¢) hakkinda kurum agma, kapatma, devir, nakil,
kontenjan degisikligi; 6zel 6grenci yurdu agma, kapatma, devir ve nakil onaylari ile 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim miifettiglerince yapilan arastirma veya sorusturma sonucunda yapilan
tekliflerle ilgili onaylar,

(43) Ozel hastanelere mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcis1 atama ve degisiklik,
ruhsatlandirma, ilk faaliyete acilis, acilis/kapanis islemleri, isim ve adres degisikligi, uzmanlik dali
degisimi, sahiplik degisikligi, sahiplik sirket nevi degisikligi, sahiplik sirket isim degisikligi, il dis1
kadro devri, il dist birlesme, biinyesinde ve miistakil olarak faaliyet gdsteren miiessese/iinite
ruhsatlandirmalarina iligkin iglemlere dair yazi ve onaylar,

(44) Kamu, iniversite ve 6zel hastanelerde yogun bakim denetlenmesi, seviyelendirilmesi
ve tescil iglemleri, diyaliz birimlerinin ruhsatlandirilmasi, denetlenmesi, faaliyet izinlerinin
verilmesi, cihaz ve kapasite artis islemleri, kan hizmet birimlerinin ruhsatlandirilmas1 ve
denetlenmelerine ait islemler ile Il Saghk Miidiirliigii tarafindan olusturulacak olan tibbi komisyon
iyelerinin ve denetim ekiplerinde gorev alacak personelin belirlenmesine iligkin is ve islemlere ait
onaylar,

(45) 2920 sayili Tirk Sivil Havacilik Kanunu kapsaminda, insansiz hava araci
ucurulabilecek alanlarin belirlenmesine dair onaylar,

(46) 11 Spor Giivenlik Kurulu Bagkanligmin yiiriitiilmesi,

(47) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi’ne istinaden agilacak olan
tesislere agilis izni verilmesi, ¢calisma izin belgesinin iptali, agilis izni verecek komisyonun teskili
ve tesisin denetleme raporunun tasdikine dair onaylar,

(48) 3194 sayili imar Kanunu’nun 39. maddesine istinaden genel giivenlik ve asayis
bakimindan tehlike arz eden metruk yapilar ve bir kismi1 veya tamamiin yikilacak derecede
tehlikeli oldugu tespit edilen yapilarin yikilmasina dair yazilar,

(49) Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlari, faaliyetin durdurulmasi ve bu
hususla ilgili idari yaptirimlar,

(50) Belediyelerden gelen ve Cevre ve Sehircilik Bakanligi’na gonderilen ihaleden
yasaklama, bakanlik goriisii, hizmet damgali pasaport ve 5403 sayili Kanun’a gore kamu yarari
karar talep yazilarinin imzalanmasi,

(51) Cami ve mescitlerde fotograf veya film ¢ekmek, inceleme, aragtirma veya haber
yapmak isteyen arastirmaci, televizyoncu veya sinemacilara izin verilmesine dair onaylar,

(52) Yol tarifi, harita giincelleme ve navigasyon sistemi gibi panoramik fotograf ¢ekim
izinlerine dair onaylar,

(53) 6585 sayili Perakende Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun’a istinaden
perakende isletmelerin bir kisminin veya tamaminin ¢alisma giin ve saatlerinin belirlenmesine dair
kararlar,
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(54) 4342 sayili Mera Kanunu’nun 12. maddesine istinaden mera, yaylak ve kislaklarin
belediye tiizel kisiligine tahsisine iliskin tahsis kararlarina dair onaylar, Kanunun 14. ve 15.
maddesine istinaden mera, yaylak ve kislaklarin tahsis amacimnin veya tahsis kararinin
degistirilmesine dair onaylar, 4342 sayili Mera Kanunu ve ilgili mevzuati geregi olusturulacak
teknik ekip onaylar1 ile Mera, Yaylak ve Kislaklarda Otlatma Yonetimi Uygulama Esaslari
Genelgesine istinaden il Mera Komisyonunca belirlenen il Otlatma Plani kararlarina dair onaylar,

(55) Hayvan satis yeri ¢alisma izin belgesi ve ruhsat verilmesine dair onaylar,
(56) Kaymakamliklardan ve birimlerden gelen 6nemli tekliflere verilecek cevaplar,

(57) Vali tarafindan, Vali yardimcilarinin imzalamasi uygun goriilen onaylar ile 6nemi
geregi, Vali yardimcilar tarafindan imzalanmasi icap eden yazilar.

Kaymakamlara devredilen yetkiler ve onaylar

Madde 13- (1) Il¢e birim amirlerinin izin, gegici gorev ve rapor sebebiyle gorevlerinden
gecici olarak ayrilmalar1 halinde yerlerine gorevlendirilecek kamu gorevlilerinin vekalet
onaylari,

(2) Ilgede gorevli personelin yurt disi izin, kademe ilerlemesi, derece yiikselmesi ve
aday memurlarin asalet islemlerine ait onaylar ile 6zliik dosyasi ilgede bulunan personelin
emeklilik onaylari,

(3) Ilgede gorevli sdzlesmeli personelin sdzlesmelerinin imzalanmasima ve feshine dair
onaylar,

(4) Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki kamu personeline aragli veya
aragsiz il i¢i ve il dis1 gorev onaylari,

(5) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasia Dair Kanunun Uygulanmasina liskin
Yonetmelik uyarinca yivsiz tiifek ruhsatnamesi, yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylari, yivsiz
tiifek ruhsatname Kkartlar1 ve ayni Yonetmeligin 10. maddesi geregi yapilan yazigmalar,

(6) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun Ek-1. maddesine gore bildirimde
bulunulan oyun, temsil ve gosterilerden Kanuna aykir1 sekilde gergeklesenler hakkinda
Cumhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunma yazilari,

(7)  Ogretmen ve yoneticilerin, yoneticilik gdrevini yiiriitmek iizere egitim kurumlarma
(3) aya kadar gorevlendirme/iptal onaylari, sozlesmeli, vekil, iicretli 6gretmenler ve usta
Ogreticilerin atama ve gorevlendirme onaylart ile ilgede gérevli tiim gretmenlerin 6grenim yili
stiresince ders tamamlamasi amaciyla yapilan gorevlendirme/iptal onaylari,

(8) Ozel 6gretim kurumlar1 kurum agma, kapatma, devir, nakil, kontenjan degisikligi,
yurt agma, kapatma, devir ve nakil onaylar1 disindaki is ve islemlere dair yazi ve onaylar,

(9) Halk egitim, mesleki ve teknik egitim alaninda agilacak kurslara ait onaylar,

(10) Okullarin il i¢i/il dis1 diizenleyecegi her tiirlii inceleme, gezi-gézlem, mesleki
inceleme, arastirma, sosyal- kiiltlirel etkinlikler ile sportif etkinlik onaylari, bu faaliyetlere
katilacak sporcu 6grenci ve hakem olarak gorevlendirilecek 0gretmen ve diger personele ait
onaylar,

(11) Pansiyonlu okullara belletici 6gretmen gorevlendirme ve 6grenci yerlestirilmesine
ait onaylar,

(12) Ozel 6gretim kurumlarindaki kadrolu ve iicretli olarak gérev verilecek personelin
gorevlendirilmesi, istifa ve adaylik kaldirma onaylari,

(13) Ozel dgretim kurumlarinin ve 6zel 6grenci yurtlarinin 5580 sayili Ozel Ogretim
Kurumlar1 Kanunu’nda belirtilen hiikiimler disinda kalan hizmet akigina ait her tiirli is ve
islemlerle ilgili yaz1 ve onaylar.
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(14) ikinci el motorlu kara tasit1 ticareti yapilan is yerleri hakkinda Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yénetmelige istinaden gériis verilmesine dair yazilar,

(15) llgede teskilatli igisleri Bakanlig1 birimleri ile kaymakamlik birimlerinin hizmet igi
egitim faaliyetleri ve egitim programlarinin onaylanmast,

(16) Milli Egitim Bakanlig1 Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yénetmeliginin 57. maddesi
kapsaminda, il¢e genelinde 6zel, resmi kurum/kuruluslar ve sivil toplum kuruluslar ile is birligi
yaparak faaliyet diizenlenmesine iliskin onaylar,

(17) Merkez llgeler hari¢ (Karatay, Meram, Selcuklu) 6136 sayili Atesli Silahlar ve
Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un uygulanmasina iliskin 91/1779 sayil1 Y6netmeligin
Ek-2. maddesine istinaden; ayn1 Yonetmeligin 4, 8, 10. ve 47. maddeleri uyarinca verilecek silah
bulundurma, kamu gorevlileri silah tasima, emekli kamu gorevlileri silah tasima, yivli av tiifegi
bulundurma ve tasima ruhsatlarina ait onaylar, silah ruhsati iptali, islemden kaldirma, hibe ve
miisadere iptal onaylar1 ile yukarida sayillan ruhsatlar ile ilgili  islemlerin
imzalanmasi/onaylanmasi.

Kaymakam adaylar tarafindan imzalanacak yazilar
Madde 14- Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve kendilerine verilen gorevlerle ilgili
yazilar.

Birim amirleri ve Valilik birim amirlerinin imzalayacagi ve onaylayacag yazilar
Madde 15- (1) Vali ve Vali Yardimcilarinin onayina sunulacak yazilar,

(2) Vali ve Vali Yardimcilarinin imzasini gerektiren yazilarin parafi,

(3) Mevzuat1 geregi Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasi gereken yazilar
ile bu Yonergede Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacagi belirtilen yazi ve onaylar
disinda kalan yazi ve onaylar ile Valilikten havale edilen veya dogrudan birimlere verilen
dilekgeler hakkinda dilekge sahiplerine yazilan cevabi yazilar,

(4)  Icra Miidiirliiklerine yazilacak adres tespiti ve kimlik bildirme yazilari,

(5) Yonetici personel disindaki kamu gorevlilerinin (Valilik tarafindan onaylanan) yillik,
hastalik, mazeret (657 sayili Kanun’un 104/c’de belirtilen dahil) izin onaylari,

(6) Birimlerindeki personelin (Valilik onayina tabi) kademe ilerlemesi ve derece
yiikselmesi onaylari, intibak, hizmet birlestirme, askerlik ve licretsiz izin sonras1 goreve baslama
ile birimlerindeki aday memurlarin asalet islemlerine ait onaylar,

(7) Birim personelinin il i¢i 5 giine kadar (5 giin dahil) tasith veya tasitsiz
gorevlendirilme onaylari, ¢alisma programlari, acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir
olmak tizere ilgili Vali Yardimecisini s6zlii olarak bilgilendirmek kaydiyla alinan onay ve yazilar,

(8) Kendi Bakanliklarina, kaymakamliklara ve diger kamu kurum ve kuruluslarina
gonderilmesi gereken, goriis ve teklif icermeyen yazilar,

(9) Cumbhuriyet savcisi veya mahkemeler tarafindan istenen belgelerin gonderilmesine
dair yazilar,

(10) Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurullar1 ile kooperatif ve iist
kuruluglarinin genel kurullarina bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri gérevlendirilmesine
dair gbrev onaylari,

(11) Yap1 kooperatifleri de dahil diger kooperatiflerin biitiin is ve islemleri (kurulus, ana
sozlesmede degisiklik, 6n inceleme, bakanlik temsilcisi gérevlendirilmesi) ve anonim sirketlerin
genel kurul toplantilarina katilacak bakanlik temsilcilerinin gérev onaylari,
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(12) Birim amirlerinin, disiplin amiri durumunda oldugu personel hakkinda yapilacak
disiplin sorusturmasi olurlar1 ile bu kapsamdaki personel hakkinda, 4483 sayili Kanun kapsaminda
On inceleme yapilmasi gerekmeyen (Valiligin re’sen baslattiklar1 veya mevzuatindaki 6zel hiikiim
geregi Valilik onayi ile yapilmasi gerekenler harig) inceleme veya arastirma yapilmasina dair
olurlar,

(13) Deprem, yangin, sel gibi dogal afetler nedeniyle, ilk 48 saatte afet bolgesine personel
ve ara¢ gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

Valilik birim amirlerinin imzalayacagi ve onaylayacag: yazilar
Madde 16- (1) 1l Yaz Isleri Miidiirii:

a) Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan rutin islerle ilgili
dilekgelerin havalesi, birimler ile ilgelerden gelen rutin islerle ilgili evrakin havalesi,

b) Valilik birim amirleri hari¢, 6zliik dosyasi il Yazi Isleri Miidiirliigii’nde tutulan
personelin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi onaylari.

(2) idare ve Denetim Miidiirii:

a) 30.03.2014 tarihinden 6nce gérev yapmis olan il genel meclisi tiyeleri, kdy ve mahalle
mubhtarlarinin talepleri halinde gérev yaptiklarina dair yazilar,
b) Belediyelerle ilgili inceleme ve Bakanliktan istenen Valilik goriislerinin hazirlanmasi.

(3) HuKuk Tsleri Sube Miidiirii:

a) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasma Iliskin
Lahey Sozlesmesi geregi diizenlenen belgeler ile Lahey S6zlesmesine taraf olmayan iilkelerde
kullanilacak belgelerin imzalanmas1 (Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sefi, Dava Isleri
Sefi tarafindan),

b) Valilik tasarrufu ile ilgili dava agma ve verilen cevap (savunma) yazilar1 (Hukuk Isleri
Sube Miidirligii Avukatlari tarafindan),

€) Mahkeme safahatindan bilgi istenmesi, mahkeme karari isteme, adres, kimlik bildirme
ve benzeri yazismalar (Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii Avukatlar1 tarafindan).

(4) 11 idare Kurulu Miidiirii:
Il idare Kurulu ve Il Disiplin Kurulunca alinan kararlarla ilgili teblig-tebelliig yazismalar

ile Valilik Makaminin gorevlendirme emirleri, alinan kararlarm ilgili kurumlara gonderilmesi ve
tebligat yazigmalari.

(5) 11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii:
a) Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonug¢larinin imzalanmasi,
b) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’nun 15. maddesi geregince diizenlenecek

imlik Belgelerinin” imzalanmasi,
“Kimlik Belgel ” |

¢) Ozliik dosyasi birimde tutulan personelin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi
onaylart.

(6) 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii:

a) Ozliikk dosyas1 birimde tutulan personelin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi
onaylari,

b) Merkez Niifus Miidiirii tarafindan, 5682 sayili Pasaport Kanunu geregi yiiriitiilen
islemlerden Hizmet Pasaportu (yesil) ve Gorev Pasaportu (gri) onaylari,
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c) Ilge niifus miidiirleri tarafindan, umuma mahsus (bordo) pasaport ve siiriicii belgesi is,
islem ve onaylari.

¢) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu kapsaminda bakanlik, valilik, konsolosluk,
kaymakamlik ve il¢e niifus midiirliikleri ile yapilan yazigsmalar,

d) 5901 sayili Tiirk Vatandashg Kanunu kapsaminda, Ilimizde hazirlanan vatandaslik
dosyalarinin Bakanliga gonderilmesi yazilari ve bu dosya igerigi ile ilgili Bakanliga verilen cevabi
yazilar,

e) 5682 sayili Pasaport Kanunu’na istinaden, pasaport serh kayitlari ile sakinca sorma ve
tahdit bildirimine dair yazismalar,

f) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu’na istinaden, siiriicii belgesine ait Ozel
durumlarin arastirilmasina dair yazismalar,

g) Kurum harcama yetkilisi sifatiyla niifus midiirliiklerinin ihtiyaglari dogrultusunda
biitge ile ilgili yazigmalar.

Yetki devri yapilan diger birim amirleri

Madde 17- (1) il Jandarma Komutani:

a) Il Jandarma Komutanligina bagl personelin takviye kuvvet, kurs seminer, egitim ve
adli tahkikat konulari ile ilgili gorevleri ve diger islemleri yapmak iizere aracli veya aragsiz olarak
il digina gérevlendirme yazi ve onaylari, hiikkiimlii ve tutuklularin il dist sevk ve nakil yazilarinin
(mesajlarinin) onay1 ve sevk icin il dis1 personel gorevlendirilmesine dair yazilar ile hiikiimlii ve
tutuklularin 24 saati gegen izinlerinde konaklamaya izin verilmesi onaylari,

b) Uzman erbas statiisiindeki personelin s6zlesme yenileme, sdzlesme fesih, riitbe terfii,
kademe ilerlemesi ve derece ylikselmesi onaylari,

C) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’un
uygulanmasini1 gosteren 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin (4.), (8.), (9.), (10.), (22.) ve (24.) maddeleri ile Ek-1. maddesi geregi yapilan
yazismalar ile silah nakil belgesi verilmesine dair onaylar,

¢) Av malzemeleri bayilik belgesi onaylari,

d) Ozel giivenlik temel/yenileme yazili ve uygulama sinavlari ile egitim ve hizmet ici
egitimi atiglarinda personel gorevlendirilmesi onaylari,

e) 5188 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y6netmeligin 25, 28, 29 ve 30. maddeleri
dogrultusunda verilecek silah satin alma belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah tasima/bulundurma
belgesi ve onayi ile iptal olurlari, yine ayn1 kanun ve yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan
mermilerin satin alma belgeleri ile silah/mermi nakil izin belgelerinin imzalanmasi,

f) 5188 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelige istinaden &zel giivenlik
kimlik karti, 6zel giivenlik sertifika olurlar1 ve 6zel gilivenlik personelinin giyecegi kiyafetin
belirlenmesine dair onaylar,

g) Valilik tarafindan verilen 6zel giivenlik iznini miiteakip 6zel giivenlik izin belgelerinin
imzalanmasi,

g) Il Jandarma Komutanliginda gorevli avukatlarca, Il Jandarma Komutanhiginin yiiriittiigii
faaliyetler ve islemlere iligkin Valilik aleyhine agilan davalarin takibi.
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(2) i1 Emniyet Miidiirii:

a) Emniyet Genel Miidiirliigii tarafindan gorevlendirilen ve Bakanlik onayi alinan
personelin takviye kuvvet, kurs, seminer, egitim ve adli tahkikat konular1 ile ilgili gorevleri ve
Emniyet Midiirliigi ile ilgili diger is ve islemleri yapmak iizere aracli veya aragsiz olarak il digina
gorevlendirilme yaz1 ve onaylari,

b) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun
uygulanmasia iliskin 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin (4.), (8.), (9.), (10.), (22.) ve (24.) maddeleri ile EK Madde-1 geregi yapilan
yazigmalar, silah satin alma yetki belgesi, silah nakil belgesi, mermi satin alma belgesi ve 71.
maddeye istinaden silah tamirhanesi agma izni verilmesine dair iptal ve onaylar,

c) 87/12028 Karar Sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziigiin (4.), (5.), (6.), (7.), (68.), (96.), (113.),
(118.), (119.) ve (121.) maddelerine istinaden verilen patlayict madde satin alma ve kullanma izin
belgesi, patlayic1 maddelerle ilgili depo yapim, depolama, satin alma, satis izin ve atesleyici
yeterlik belgesi ile nakilci giivenlik belgesi verilme/iptal yazisma ve onaylari,

¢) Av malzemeleri bayilik belgesi ve perakende saticilara mahsus izin belgesi onaylari,

d) Ozel giivenlik temel/yenileme yazili ve uygulama smavlari ile egitim ve hizmet igi
egitimi atiglarinda personel gorevlendirilmesi onaylari,

e) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasini
Gosterir Yonetmeligin 25, 28, 29 ve 30. maddeleri dogrultusunda verilecek silah satin alma belgesi
ve onayl, 0zel glivenlik silah tasima/bulundurma belgesi ve onayi ile iptal olurlari, yine ayni kanun
ve yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri ile silah/mermi nakil
izin belgelerinin imzalanmasi,

f) 5188 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin Y&netmelige istinaden ozel giivenlik
kimlik karti, 6zel giivenlik sertifika olurlar1 ve 6zel gilivenlik personelinin giyecegi kiyafetin
belirlenmesine dair onaylar,

g) Valilik tarafindan verilen 6zel giivenlik iznini miiteakip 6zel giivenlik izin belgelerinin
1mzalanmasi,

g) 11 Emniyet Miidiirliigii Giivenlik Sube Miidiirliigiince yapilan giivenlik sorusturmasi ve
arsiv arastirmasi sonucu yapilan yazigmalar,

h) Polis Merkezi Amirliklerince, Niifus Midiirligi ile adres, 6liim tahkikati yazigsmalari,
hastanelerden gegici rapor ve adli rapor alinmasi islemlerini imzalama yetkisi ilgili Polis Merkezi
Amirince imzalanmas.

(3) 11 Gog Idaresi Miidiirii:

a) 6458 sayili Kanun kapsaminda yabancilarin tahkikat ve arsiv arastirmasi yazilari, izin,
vize, ikamet izni, kimlik belgesi, tanimlama, bagvuru ve statii belgelerinin, gegici koruma kimlik
belgesi, 6n kayit belgesi, evlenme ehliyet belgesi ve yol izin belgelerinin imzasi/onaylanmasi

b) Uluslararasi: koruma bagvuru sahiplerine tanzim edilen “basvuru sahibi kayit belgesi,
yol izin belgesi, uluslararasi bagvuru sahibi tanitma karti ve uluslararasi koruma statii sahibi
tanitma Kart1”’nin imzalanmasi ve idari para cezasi kararlarinin onaylanmasi,

€) Yabancilarin sinir dist edilmesi, geri gonderme merkezlerine gonderilmesi gibi
islemleri yiriitmek {izere kolluk veya miidiirliik personelinin goérevlendirilmesi ve bu hususta
gereken destek hizmetlerinin saglanmasina dair yazi ve onaylar.

¢) Smnr dis1 edilecek yabancilar igin "Cikis izin Belgesi"nin imzalanmast.
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(4) Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii:

Miidiirliige baglh kuruluslarda gocuk, geng, kadin, engelli ve yaslh nakilleri ile kuruluslarda
koruma ve bakim altinda bulunan dezavantajli kisilerin il i¢i nakilleri ve bu isler igin personel ve
tasit gorevlendirilmesi.

(5) Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi 1 Miidiirii:

a) 2872 sayili Cevre Kanunu’nda belirtilen ¢evre suglari ile ilgili Cumhuriyet
Savciliklarina su¢ duyurusunda bulunma yazilari, idari para cezalar1 aleyhine agilan davalara ait
savunma yazilar1 ve ¢evre mevzuati ile ilgili tebligat yazilari,

b) Yap1 kooperatifleri hakkinda (Cumhuriyet Savciliklarinca istenen inceleme/arastirma
talepleri de dahil) inceleme/arastirma yapmak iizere personel gorevlendirilmesine dair onaylar,

c) Cevresel etki degerlendirilmesi (CED) gerekli degildir kararina dayanilarak tanzim
edilen belgelerin imzalanmas.

(6) Genglik ve Spor Il Miidiirii:

a) 1l ici ve il dis1 sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amach yurt, genglik ve spor
faaliyetlerinin personel, kafile ve gezi onaylar ile gorev alacak kamu personelinin kurumlarindan
izinli sayi1lmalari i¢in izin talep yazilari,

b) 1l miidiirliigii birimlerinin il icinde yapmay1 planladig1 faaliyetler icin izin verilmesine
dair onaylar,

¢) Genglik ve Spor il Miidiirliigiiniin tesisleri icin yapilacak giiniibirlik tahsis onaylar,

¢) Genglik ve Spor Bakanlig1 veya tiizel kisiligi olan (sivil toplum kuruluslari, kuliip,
federasyon gibi) kuruluslara yazilan herhangi bir goriis igermeyen yazilar ile icra miidiirliiklerine
gonderilen yazilar.

(7) 11 Milli Egitim Miidiirii:
a) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasma veya gonderilmesine iligkin
yazilar,

b) Valilik onayina tabi derece yiikselmesi onaylart,

¢) Hayat Boyu Ogrenme ve Mesleki ve Teknik Egitim kapsaminda tam giin, tam yil
uygulamasina ait onaylar,

¢) Maarif miifettisligince yapilan istinabe talimatlari ve ilge milli egitim midiirliikleri ile
yapilan yazilarin imzalanmasi,

d) Milli Egitim Bakanligi’na bagli okul ve kurumlarina ait salon, bina ve tesislerin Milli
Egitim Bakanligi’na bagli diger okul ve kurumlarin faaliyetleri i¢in gegici tahsisine dair onaylar,

e) Ogretmen ve diger personel i¢in hizmet i¢i egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi
ve personel gorevlendirme onaylari,

f) 11 Milli Egitim Miidiirliigii'ne sehven gelen yazilarm ilgili makama génderilmesine
iligskin yazilar.

g) Il disina atanan 6gretmen ve diger personelin dosyalarinin génderilmesi ve il disindan
ilimize atanan personelin dosya alind1 yazilarinin imzalanmasi,

g) Evrak gonderme veya evrak teslim almma ve teblig mahiyetindeki yazilarin
imzalanmas.
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(8) Il Miiftiisii:
a) Il genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs agilmasina iliskin
onaylar,

b) Yonetici personel haricindeki personelin tayin taleplerinin Diyanet Isleri Baskanligi’na
gonderilme yazilari,

¢) Hac ve umre ile ilgili is, islem ve onaylar,

¢) Vaaz Irsad Aile ve Dini Rehberlik Biirosu (ADRB) faaliyetleri kapsamindaki personelin
kurumlararasi gegici gorev onaylari,

d) Tasinir- tasinmaz mallar ve yayin isleriyle ilgili yazilar.

(9) 11 Saghk Miidiirii:
a) Eczane agilmasina, devredilmesine ve yer degistirmesine iligskin onaylar,

b) Akil hastanelerine hasta nakilleri i¢in il dis1 tasit (ambulans) ve personel
gorevlendirme onaylari,

€) Yurt disina is¢i olarak gitmek isteyen vatandaslarin devlet hastanelerinden alinan
saglik kurul raporlari, tiim resmi ve 6zel laboratuvarlarda yapilan tahlil ve tetkiklere ait tanzim
edilen sonug belgelerinin onaylanmasi iglemleri,

¢) Ziihrevi hastaliklar ve fuhusla miicadeleye iliskin evraklarin onaylanmasi islemleri,

d) Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait 6deme evraklari.

(10) il Tarim ve Orman Miidiirii:

a) 4342 sayili Mera Kanunu’na istinaden mera, yaylak ve kislaklarin tahsis amacinin
degistirilmesi hususunda alinan komisyon kararini miiteakip muhatap kurum/kisilerle yapilmasi
gereken s6zlesmenin Valilik onayina sunulmak tizere imzalanmasi,

b) 4342 sayili Kanun kapsaminda bakanliklar ve ilgili kurum/kuruluslarla yapilan
yazigmalar,

C) 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu
kapsaminda yapilan yazismalar,

¢) Hastalik ¢ikis ve soniis bilgilerinin ilgili kurumlara génderilmesine dair yazilar,

d) Idari yaptirim kararlarinda ve miilkiyetin kamuya gegirilmesi islemlerinde, el konulan
veya toplatilan maddelerin (gecikmesinde sakinca goriilen hallerde denetlemede gorevli gida
kontroldrii/denetgiler veya yardimeilari, kolluk, doktor ve miithendislerin dogrudan islem yapma
hakki sakli kalmak {izere) yedd-i emin islemlerine dair onaylar.

e) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu kapsaminda ilgili
kurumlardan bilgi ve belge istenmesi ile kurul kararlarinin ilgili kurum/kuruluslara teblig yazilari,

f) 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda komisyondan alinan kararlarin ilgili yerlere
duyurulmasi yazilari,

g) Suni tohumlama s6zlesmelerinin imzalanmasi,

&) Su iirlinleri ruhsat tezkeresi, bayilik izinleri, zirai ila¢ satis ruhsati, regcete yazma yetki
belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi, bitki koruma pasaportu kayit sertifikasi, zirai
fumigasyon ruhsati, ev ve siis hayvanlariyla ilgili isyerlerinin ¢aligma izin belgesi, veteriner hekim
muayenehanesi veya poliklinik agilmasina ruhsat verilmesine dair onaylar.

(11) 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirii
Define Arama Yonetmeligi kapsaminda define arama ruhsatlarinin onaylanmasi.
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UCUNCU BOLUM
Yazisma Usiilii, Diger Hiikiimler ve Yiiriirliik

Yazisma usilii
Madde 18- (1) Yazigsmalar 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik esaslarina gore yapilir.

(2) Biitiin kurum ve kuruluslar ilgelerle yazismalarini kaymakamliklar, il ile yazismalarin
Valilik kanaliyla yaparlar.

(3) Ilgelere bagh muhtarliklara II’den yazilan yazilar Kaymakamliklar kanaliyla,
muhtarliklarin II’e hitaben yazilar1 ise mutlaka kaymakam imzasi ile ve Kaymakamlik goriisii ile
birlikte yazilir.

(4) Yazilar, Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanarak, konu agik bir ifade ile kisa
ve 0z climlelerle ifade edilir. Tiirkce dilbilgisi ve imla kurallar1 konusunda tiim personel hizmet
ici egitimden gegirilir ve bu egitimler her y1l tekrarlanir.

(5) Yaziy1 hazirlayan ve parafe eden biitiin kamu goérevlilerinin ¢alisma masalarinda
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik hazir bulundurulur.

Diger hiikiimler

Madde 19- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek hata ve noksanliklarin
diizeltilmesi igin biitlin kamu gorevlileri ciddi izleme sonucuna dayali diisiince, elestiri ve
onerilerini sirali amirlerine sunar.

(2) Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliimii, Valiligimizce belirlenen gorev boliimiine
gore ifa edilecektir.

(3) Vali Yardimcilarindan biri veya birkaginin izin, hastalik, gérev ve baska nedenlerle
bulunmamasi hallerinde, Valilik Makaminin takdirine gore gorevlendirme yapilir.

(4) Valilik birim amirleri, mevzuata uygun olarak hazirlayacaklart personel gorev
boliimiinii gosterir yonergeleri, ilgili Vali Yardimcisinin onaym takiben il Yazi Isleri
Midiirliigiine teslim eder. Diger birimlerde benzer sekilde gorev bolimii yonergelerini
hazirlayarak birimlerinde uygulamaya koyar.

(5) Yetki devredilen yoneticiler, il yonetiminde is birligi i¢inde, hizmet biitiinliigiiniin ve
hiyerarsik bagliliklarin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterir, takdirlerini en iyi bi¢imde
kullanarak hizmetin daha verimli, siirekli, iyi Kkaliteli ve performans kriterlerine dayali icra
edilmesini saglamaya gayret gosterir.

(6) Bu Yonerge tiim kamu gorevlilerine okutularak, Y6nergenin bir 6rnegi birim amirinin
masasinda daima hazir bulundurulur.

(7) Bu Yonergeye aykirt uygulamalardan tiim ilgililer sorumludur. Aksi uygulama disiplin
sorusturmasi gerektirir.

(8) Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsal durumlar dikkate
alinir. Tereddiit edilen hallerde Vali’nin emrine gore hareket edilir.

Yetki devri talepleri

Madde 20- (1) Birim amirleri tarafindan, bu Y 6nergede diizenlenmis veya diizenlenmemis
olmakla birlikte yetki devri yapilmasinda fayda miilahaza edilen hususlarda degisiklik veya yetki
devri talebinde bulunulmasi halinde, keyfiyet gerekgeleriyle birlikte yazili olarak Valilige (il Yaz1
Isleri Miidiirliigii) bildirilir. Talep, ilgili mevzuat ve bu Yonerge hiikiimleri kapsaminda
degerlendirildikten sonra, Valilik Makami’nin talimatina gore islem yapilarak, sonug ilgili
birime/birimlere bildirilir.
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Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

Madde 21 — 14.07.2020 tarihli Konya Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesi ve daha 6nce
alinmig yetki devri onaylart yiriirlikten kaldirilmis olup birimler; yiiriirliikten kaldirilan Y6nerge
hiikiimlerine gore yapmis olduklar1 ve bu Yonerge hiikiimlerine aykir1 hiikiimler ihtiva eden
diizenlemeleri 30 giin igerisinde bu Yonergeye uygun hale getirir.

Yiiriirlilk
Madde 22- Bu Yonerge 18 Ekim 2024 tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 23- Bu Yonerge hiikiimlerini Vali yiiritiir.

[brahim AKIN
Konya Valisi
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